Zmluva o spracovani a vedeni mzdovej a personalnej agendy (PAM)
uzatvorend podla § 51 zékona ¢. 40/1964 Zb. Ob¢iansky zékonnik v platnom zneni
medzi tymito zmluvnymi stranami

Dodavatel” Slavka Vancisinova

Vysna Pisana 1, 090 01

ICO: 37 653 202

DIC: 1020002214

Zapisana v ZR OU Svidnik, ¢. Zivn. reg.: 712-4914
Bankové spojenie: Slovenska sporitelfa, a. s.
Cislo Gc¢tu: SK31 0900 0000 0051 4539 7910

Odberatel" Spojena skola Svidnik

(1)

(1)

so sidlom: Centrdlna 464, 089 01 Svidnik

ICO: 379 479 31

Zastupena statutarom: RNDr. Maria Makutova
Bankové spojenie: Statna pokladnica

Cislo GEtu: SK81 8180 0000 0070 0051 7044
(dalej tiez len ako ,odberatel™)

Clanok 1
Predmet zmluvy

Dodavatel sa zavizuje, ze za podmienok dojednanych v tejto zmluve zabezpedi komplexne
spracovanie mzdovej a persondlnej agendy pre zamestnancov odberatela a spracuje podla
navrhu odberatela spisanie pracovnych zmlGv a platovych dekrétov v nadvéznosti na spinené
podmienky platovych stupriov a platovych tried.

Rozsah prac a sluzieb poskytnutych dodavatelom v prospech odberatela je dohodnuty tak,

aby re$pektoval platné pravne predpisy Slovenskej republiky upravujlice problematiku, ktora
tvori predmet tejto zmluvy.

Clanok 2
Doba platnosti zmluvy

Tato zmluva sa uzatvédra na dobu urcitu do 31.05.2020.

Platnost zmluvy sa koné& pisomnou dohodou dodavatefa aodberatefa, pisomnym
odsttupenim od zmluvy alebo pisomnou vypovedou. Zmluvu moéZe vypovedat ktordkolvek
zmluvna strana aj bez uvedenia dévodu.

Pri ukonceni zmluvy vypovedou zmluva zanikd uplynutim 1-mesacnej vypovednej lehoty,
ktora zac¢ina plynat od prvého dia mesiaca nasledujuceho po mesiaci, v ktorom bola
doruéena pisomna vypoved druhej zmluvnej strane.

Clanok 3
Miesto vykonu

Miestom vykonu &innosti plnenia predmetu zmluvy je sidlo odberatela, spracovanie miezd
a personalistiky sa vykonava v mzdovom software WINPAM.

Dodavatel sa zavizuje doklady, ekonomicku a personalnu agendu uchovavat len v sidle
odberatela tak, aby bol zabezpeceny pristup k mzdovej a persondlnej agende pre odberatefa.



Clanok 4
Rozsah a obsah predmetu plnenia

(1) Spracovanie mzdovych a personalnych nalezitosti odberatela: L )

a) odberatel predkladd dodavatelovi doklady na spracovanie mzdovych rja'ez'tOSt'

priebezne, najneskdr viak do 3. kalenddrneho dna nasledujuceho po zuCtovanom
mesiaci, )

b) odberatel predkladd dodavatelovi podklady na vypracovanie pracovnych zmltyv, resp.
platovych dekrétov priebezne, )

c) dodavatel vypracuje pracovné zmluvy resp. platové dekréty priebezne pri splneni
doby praxe pre prislusny platovy stupen jednotlivych zamestnancov odberatela
a dorucuje ich na schvalenie $tatutdrnemu zastupcovi odberatela a na zabezpeclenie
podpisu opravnenou osobou,

d) dodavatel vedie vsetku predpisani mzdovi agendu a prislusni personalnu
dokumentaciu, predkladd prihlasky aodhlasky do poistovni, pripravuje vykazy
tykajuce sa mzdovej agendy pozadované prislusnymi Gradmi, pripravuje podklady
pre hldsenie o zamestndvani obfanov so znizenou pracovnou schopnostou,
predklada zostavy sluziace na rozuctovanie miezd a odvodov do poistnych fondov,
spracovanych pouzitym aplikatnym programom,

e) dodavatel zabezpeci po ukonceni kalendarneho roka vsetky mzdové ndleZitosti
zamestnancom odberatela, ktorym je spracovdvana mzdova a personalna agenda.

(2) Dodavatel sa zavazuje dodrziavat vSseobecne zdvazné pravne predpisy, dojednania tejto
zmluvy abude sa riadit prvotnymi podkladmi odberatela odovzdanymi ku driu
uzatvorenia tejto zmluvy, dalsimi pisomnymi pokynmi, zapismi a dokladmi Skoly na
Statutdrnej Urovni a vyjadreniami verejnopravnych orgdnov a organizacii.

(3) Dodéavatel je opravneny pozadovat predlozenie dokladov a nevyhnutnych informécii
potrebnych pre plnenie predmetu tejto zmluvy od odberatela.

(4) Odborné cinnosti a naleZitosti dodavanych vykonov je dodavatel povinny zabezpecit
s naleZitou starostlivostou a odbornostou, v stlade so zdujmami odberatela.

(5) Dodavatel sa zavazuje poskytovat beiné konzultacie so zamestnancami odberatela
jeden den v tyzdni (streda) v ¢ase od 12.00 hod do 15.00 hod a odberatelovi podla jeho
potreby osobne, telefonicky resp. elektronickou komunikéciou.

Clanok 5
Cena a platové podmienky

(1) Odberatel sa zavdzuje, ze za poskytnuté sluzby, ktoré su predmetom tejto zmluvy, uhradi
dodavatelovi mesacne za kompletné vedenie personalnej a mzdovej agendy v zmysle Cl. 4
Zmluvy, sumu 600,- Eur (Seststo).

(2) Uhrada dohodnutej ceny sa bude vykonavat bezhotovostnym prevodom na Géet dodavatela
na zaklade fakturdcie od doddvatela. Fakttra je splatnda do 10-ich dni odo dna dorucenia
faktury.

Clanok 6
Cas plnenia

(1) Dodavatel sa zavazuje, Ze spracuje, dodd podklady a vykonda mesacnu Ghradu miezd,
poistného a preddavkov na dan zprijmov termine do 10. kalendarneho dna
nasledujiceho mesiaca.

(2) Dodrziavanie terminov je zavislé od riadneho a v€asného spolupdsobenia odberatela. Po
dobu omeskania odberatela s poskytovanim spolupdsobnosti nie je dodavatel
v omeskani s plnenim povinnosti dodat predmet zmluvy v dojednanom termine.



(5)

Clanok 7
Zodpovednost za vady

Dodavatel zodpoveda za kvalitu a spravnost predmetu zmluvy, za spravnost spracovania
m}uezd za aktualny mesiac, za vedenie personalistiky zamestnancov a za pripravu $tatistickych
Yykazov do dna, ktoré si stanovené jednotlivymi institdciami vo vztahu spracovania
statistickych vykazov ako aj podla potreby odberatela.

Dodavatel' nezodpoveda za sprévnost predlozenych dokladov nevyhnutnych k pineniu
predmetu tejto zmluvy tykajtcich sa ich vecnej, formdlnej a pravnej stranky.

Dodavatel nezodpovedd za vady, ktoré boli spdsobené pouzitim podkladov prevzatych od
odberatela adodavatel ani pri vynaloeni vietkej starostlivosti nemohol zistit ich

nevhodnost, pripadne na fiu odberatela upozornil aten trval na pouZiti odovzdanych
podkladov.

Clanok 8
MiI¢anlivost a ochrana dat

Dodavatel bude spractvat osobné udaje zamestnancov odberatela v rozsahu: titul, meno,
priezvisko, datum a miesto narodenia, rodné Cislo, trvalé a prechodné bydlisko, 3tatna
prislusnost, udaje o praceneschopnosti, udaje o Cerpani dovolenky a Cerpani pracovného
volna, Gdaje o neospravedinenych absencidch, udaje o blizkych pribuznych zamestnanca
odberatela, pokial su tieto podmienkou pre priznanie penazného plnenia zamestnancovi,
o priznanych pohyblivych i nepohyblivych zlozkdch mzdy, potvrdenie o praceneschopnosti
zamestnanca, potvrdeni o oSetrovani Clena rodiny, potvrdeni o navsteve Skoly, dokladov
o vlastnej svadbe, potvrdeni o UCasti na pohrebe blizkeho pribuzného, pripadne inych
dokladov, ktorymi st zamestnanci odberatela povinni preukazovat svoje periazné naroky.
Dodavatel bude spractvat poskytnuté osobné Udaje v mene odberatela vylu¢ne za Gcelom
spractvania miezd zamestnancom odberatela..

Doddavatel bude osobné Gdaje zamestnancov odberatela spractvat na persondlnom pocitaci
odberatela, ktory nie je pripojeny k verejnej sieti. Dodavatel bude preberat osobné Udaje od
odberatela a jeho zamestnancov v sidle odberatela.

Dodavatel je povinny dodrziavat mli¢anlivost o vSetkych zdlezZitostiach, s ktorymi sa oboznami
v stvislosti so svojou ¢innostou pre odberatela. Vynimku tvoria pripady, kedy ma dodavatel
zakonnu povinnost o uvedenych skuto¢nostiach informovat orgény ¢inné v trestnom konani
alebo pripad, ak ho odberatel od tejto ml¢anlivosti oslobodi.

Dodavatel sa zavazuje, Ze neposkytne mzdové a persondlne podklady tretej osobe a nesmie
ich zverejnit ani po ukonceni zmluvy.

Clanok 9
ZaverecCné ustanovenia

Této zmluva nadoblda platnost podpisom zastupcov oboch zmluvnych strén a tcinnost
driom nasledujicim po dni jej zverejnenia v zmysle § 47a Obcianskeho zakonnika.

Prava a povinnosti Gcastnikov zmluvy, ktoré nie su upravené v obsahu tejto zmluvy, sa
spravuju prislusnymi ustanoveniami Obcianskeho zdkonnika a ostatnych v3eobecne
zévaznych pravnych predpisov.

Dorucenim akychkolvek pisomnosti na zaklade tejto zmluvy alebo v suvislosti stouto
zmluvou sa rozumie dorucenie pisomnosti doporucene postou s dorucenkou, dorucenie
kuriérom alebo osobné dorucenie prislusnej zmluvnej strane. Tito zmluvu je mozné menit
len na zaklade obojstrannej pisomnej dohody vyhotovenej vo forme datovaného
a Cislovaného dodatku k zmluve podpisaného zdstupcami oboch zmluvnych stran.
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(4) Tato zmluva sa vyhotovuje v troch rovnopisoch, zktorych kaidy md platnost originalu.
Dodavatel obdr#i jedno vyhotovenie zmluvy a odberatel dve vyhotovenia. .

(5) Zhotovitel a objednavatel vyhlasuju, Ze si tato zmluvu preéitali, jej obsahu porozymgll aha
znak toho, Ze obsah tejto zmluvy zodpoveda ich skuto¢nej a slobodnej voli, ju podpisali.

Vo Svidniku dfia W05 -LOK Vo Svidniku dia 50 9. 2078

Za dodavatela: Za odberatela:

P

—_—

Slavka Vandisinova— RNDr. Méria Makutova

riaditelka Skoly




