bJ 15

Vzdelavacia agentira: Ing, Jan Pefko — IPEKO, Jazminova 16, 960 o7 Zvolen
Telefon, fax: 045/ 536 4241, mobil: 0907 / 826 174, e-mail: ipeko@ipeko.sk
www.ipeko.sk

Pozgvame Vis na odborny semin4r

ODBORNA SPR4 vAa DOKUMENTOVY
Nova novela vyhlisky MV SR & 628/2002 z, Z., ktorou sa upravuji
niektoré ustanovenia zékona 0 archivoch a registratirach

KOSICE 24.4.2013 9,00-14,00 hod. Kultiirno-spologenské centrum, Jedlikova 7 / ares] vysokoskolskych

10 a 17 - zo Stanieného namestia.
Vystipit’ na zastavke »Stodolova“

LEKTOR: Miria HAJDUOVA, Riaditel’ka archivu mesta Kogice

Semindr je urceny najméd  spravcom registratry, archivarom, [T zamestnancom, asistentkam, ako aj dalsim odhornym
zamestancom. Riadna spriva dokumentov je Podmienkou zavedenia ISO 9001, ako aj alSich medzinarodnych noriem.
Cielom semingra Je poskytnit’ aktuslne informécie o povinnostiach pravnickych 0s6b vo vztahu k ich dokumentom, inform4cie

- nova metodika v oblasti SPrévy registrati
- Standardy pre vedenie elektronickych systémov na Spravu registratiiry
- Specifika manipulicie s elektronickymi dokumentm;

Povinnesti_pravnickej osoby vo vzt'ahu k dokumentom

-informdcia o osobitnych pravnych predpisoch 7z oblasti archivnictva a Spravy registratury, ako aj osobitnych pravnych
predpisoch, ktoré upravuji spravu niektorych Specifickych druhov dokumentov (a¢tovna, personalna, technicka, obchodng
agenda) vratane vykladuy ustanoveni, ktoré sa viazu k sprave dokumentov,

-rozbor Jjednotlivych manipulaénych iikonov pri sprave dokumentov, sposoby ich prijimania, triedenia, evidovania,
Spracovania, uschovy, ochrany, vyuZivania a vyrad’ovania v aktudlnej modernej podobe, legalny sposob likvidacie
dokumentov
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Zavizne prihlasujeme uvedenych zamestnancov na seminér ,. Odborn4 sprava dokumentoy. Zmeny a Upravy v zdkone
o archivoch a registratirach....., , ktory sa uskuto&ni dita 24 4. 2013 v Kodiciach,

l'ffiasmicky poplatok 33.-euro za jedného GCastnika / v pripade nzasti 3 a viac 0s6b z organizacic 30.-eure za osobu/ uhradime:
1. Bankovym prevodom 2. V hotovosi pii prezentacii / hodiace sa podciarknite /

peciatka a podpis organizicie



