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Pozyvame Vias na odborny seminar

KOMPLETNOST POKLADNICNEJ AGENDY, POKLADNICNA KNIHA.
HOTOVOSTNE A BEZHOTOVOSTNE OPERACIE V UCTOVNYCH JEDNOTKACH.

KOSICE 24.5.2013 9,00-14,00 hod. Kultidrno-spolo¢enské centrum, Jedlikova 7 / areal vysokoskolskych
internatov Technickej univerzity /. Doprava autobusom &islo:
10 — z Namestia osloboditel'ov, 17 — z Namestia maraténu mieru
10 a 17 — zo Stani¢ného ndmestia. Vystipit’ na zastavke ,,Stodolova*

LEKTOR: Ing. Miriam Matisova, BENEFIT CONSULT s.r.o. Nitra. Lektorka je majitefkou uvedene;j
ucétovnej firmy. Lektorovaniu sa venuje uZ dlhodobo. Problematiku
uctovnictva prednésa aj na vysokej $kole.

OBSAH:

1. Hotovostny a bezhotovostny platobny styk, obmedzenie hotovostnych platieb od 01.01. 2013

¢ systém predpripravy pokladni¢nych dokladov v su&innosti s internymi predpismi

s ostatné suvisiace evidencie s pokladniénymi dokladmi, opakované hotovostné platby, moznost
zbernych pokladni¢nych dokladov, s¢itacie pasky, spravne vyplnenie naleZitosti pokladni¢ného dokladu

e zoznamy Ciselnych symbolov a skratiek, zjednodusené uctovné datiové doklady, vyudtovanie pokladniénych
operacii systémom internych dokladov

e  kritéria pri vytvarani analytickych u¢tov Pokladnica., podpisy pokladnikov na pokladni¢nych dokladoch,
originalit

2. Kontrola a spravnost’ vedenia pokladni¢nej evidencie firmy
e zasady pre vedenie pokladni¢nej agendy v sti¢innosti s finanénym uétovnictvom
¢ pokladni¢né limity, odvod pokladninych limitov do banky
¢ oznalovanie a ¢islovanie PD, TERMINALOVE PLATBY cez pokladiiu (spravna evidencia a u&tovanie
- termindlovych platieb)
prisne zG¢tovatelné tlagiva a ich evidencie v ugtovnych jednotkach
poskytnuté zalohy a ich interné zitovanie a evidencia, originaly a képie PD
systém vratenia hotovosti do pokladnice, preukazanie skutkovej podstaty pokladni¢ného pohybu
evidencia prisne zi¢tovatelnych cenin, poskytovanie zaloh, preddavkov, Ziadost o poskytnutie preddavku,
evidencia stravnych listkov
¢ vyplata miezd cez pokladiiu a vietky potrebné nélezitosti k doloZeniu pokladni&nych operacii, inventarizacia
pokladne

3. Uttovanie na G&toch v triede 2 — Pokladnica, ceniny.

4. Spravna viizba hotovostnej ihrady na zdvizkovy ¢&i pohl’adavkovy reZim, pokladnién4 kniha — zrkadlo
hotovostnych platieb

Sucastou seminara si aj aktudlne pisomné pracovné materialy.
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Zavizne prihlasujeme uvedenych zamestnancov na seminér ,, Kompletnost' pokladni¢nej agendy, pokladni&na kniha. Hotovostné
a bezhotovostné operéacie v G€tovnych jednotkach. ,, , ktory sa uckutocm diia 24. 5.2013 v Kogiciach.

Utastnicky poplatok 33.-euro za jedného ttastnika / v pripade Giasti 3 a viac osdb z organizécie 30.-euro za osobu / uhradime:

1. Bankovym prevodom 2.V hotovosti pri prezentacii / hodiace sa pod¢&iarknite /
Materska ske
5-.6- /\Z Havanskd 2
Dl o 073 . Q40 JS RAIBICE 1. R

petiatka a podpis organizacie



